AUSSCHREIBUNG EINES MINLJOBS:

BUCHHALTUNG FUR VEREIN UND DORFCAFE

Wir suchen eine Person, die sich um unsere Konten, Kassen und Dokumentation unserer
Geldfliisse kimmert und den Uberblick behilt.

Die Aufgaben sind vielseitig...
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Buchhaltung inkl. Kassenfiihrung und Pflegen von Kassenbiichern,

Buchen mit DATEV, Kontakt zum Steuerbdro,

Zahlungsflisse kontrollieren,

Uberweisungen vornehmen,

Finanzibersichten pflegen bzw. erstellen (fir Forderungen, Mitgliederversammlung,
internes Controlling, Steuererklarung, Personalfiihrung),

Abrechnungsbelege priifen, Abrechnungen von Férderantragen (finanzieller Bereich)

Wir erwarten bzw. wiinschen uns von der zukiinftig mitarbeitenden Person:

Zuverldssigkeit und Genauigkeit
Teamfahigkeit

Bereitschaft zum selbstandigen Arbeiten
Gute Office-Kenntnisse

Kenntnisse im Umgang mit Banking-Software

Wir bieten
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Einen Minijob (6 — 8 Stunden / Woche) mit flexiblen Arbeitszeiten, vorlaufig befristet
ab 1.1.2024 bis 31.12.2024. Verlangerung je nach Projektlage moglich.

Einen schonen Arbeitsort, sowie

einen interessanten und vielseitigen Arbeitsbereich mit sozialen Kontakten und
weiteren Entwicklungsmoglichkeiten.

Arbeitsort und Kontakt: Sohland lebt! e.V., Mittelhof 183, 02894 Sohland am Rotstein.
sohlandlebt@mailbox.org, 035828 79898 (Lotte Benesch-Jenkner)

Wir freuen uns schon sehr auf Ihre Bewerbung!
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